附录：投稿文章格式规范 
一、文章标题
文稿应具有中文标题，一般不超过20个汉字，必要时可加副标题。标题应简明、具体、确切，概括文章的要旨。
二、作者及其工作单位
（一）文稿应具有作者署名和作者工作单位。
（二）作者的署名放在文章标题的下方，居中排印；多位作者的署名之间应以逗号隔开；不同工作单位的作者，应在姓名右上角加注不同的阿拉伯数字序号，并在其工作单位名称之前加与作者姓名序号相同的数字。
（三）作者工作单位直接排印在作者姓名之下，用圆括号括起。在标明作者工作单位时，应包括单位全称（不要使用简写形式）、所在省市名及邮政编码，单位名称与省市名之间应以逗号分隔，各工作单位连排时，以分号隔开。
三、摘要
（一）文稿应具有中文摘要。
（二）摘要的撰写应体现目的、方法、结果、结论4大要素，遵循客观性原则、准确性原则、简练性原则、规范性原则。
（三）中文摘要前加“【摘要】”作为标识。
四、关键词
（一）文稿应具有关键词。
（二）每篇文章可选3~8个关键词，多个关键词之间以分号分隔。
（三）中文关键词前加“【关键词】”作为标识。
	如*******************（题目）
***（姓名）
（*****大学***学院，北京，邮编）
【摘要】
【关键词】


 
五、作者简介
来稿时需在在关键词后注明作者简介，格式为：
姓名（出生年-），性别，籍贯，所在单位，研究方向，电子邮箱。
作者亦可提供更详细的联系方式。
六、正文的基本格式
（一）标题的层次
一级标题用“一、二……”来标识一级标题，字体为黑体顶端对齐；二级标题用“（一）、（二）……”来标识，字体为宋体加粗；三级标题用“1. 、2. ……”来标识，字体加粗；四级标题用“（1）、（2）……”来标识。二级标题的字号比正文字体大一号，一级标题的字号比二级标题字体大一号，其它标题字号与正文相同（小五号字）。标题最后不使用“。”
（二）插图和表格
插图的图序应放在插图的下方，居中排印。
表格的表头应放在表格的上部，居中排印；表格中的文字结束时，不使用“。”。
（三）公式
公式应单占一行并居中排印，末了不必加标点符号；一行如有两个以上式子的，可用标点符号隔开，解释公式中的变量应以“式中：”作为标识，左顶格排印。其基本格式为：
X+Y=C
式中：X代表……；
Y代表……；
C代表……。
（四）数字和英文
文稿中的纯数字，应用阿拉伯数字表示，数字和英文的字体为TimesNewRoman。
（五）注释
注释是对正文中某一特定内容的进一步解释或补充说明，排印在该页地脚。注释需要用数字标注，字体为TimesNewRoman，如1。
七、参考文献
参考文献只列正式出版物，必须是正文中直接引用的，且在正文中用上角标标注参考文献序号，与文末的参考文献序号（方括号[1]、[2]、…）相对应。

书写格式如下：

（一）专著[M]、论文集[C]、学位论文[D]、报告[R] [序号]作者（作者不超过3人时全部写出，超过3人时只写前3人，后加“等”字，作者姓名之间用逗号分开）. 题名[文献类型标识].出版地，出版年：起止页码.

（二）期刊文章[J][序号]作者（作者不超过3人时全部写出，超过3人时只写前3人，后加“等”字，作者姓名之间用逗号分开）.题名[J].刊名，年，卷(期): 起止页码.

（三）报纸文章[N][序号]作者（作者不超过3人时全部写出，超过3人时只写前3人，后加“等”字，作者姓名之间用逗号分开）. 题名[J]. 报纸名，年-月-日（版次）.
